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De wet van 8 april 1965 tot instelling van de arbeidsreglementen bepaalt dat het schoolbestuur voor
haar personeel een arbeidsreglement moet opmaken met daarin een aantal verplichte vermeldingen.
Het arbeidsreglement legt de relatie tussen het schoolbestuur en het personeel vast.

In ons model hebben we enerzijds die zaken vermeld die volgens de wet verplicht in een
arbeidsreglement moeten worden opgenomen. Anderzijds hebben we dit uitgebreid met bepalingen
die volgens ons best worden opgenomen in een arbeidsreglement van een basisschool. Het is echter
niet de bedoeling dat het schoolbestuur dit arbeidsreglement zomaar overneemt. Het biedt een
uitgangspunt om een eigen arbeidsreglement te ontwikkelen dat maximaal is afgestemd op de lokale
situatie, zonder evenwel in te druisen tegen de regelgeving.

Om u hierbij te helpen, hebben we telkens waar relevant in de rechterkolom van onderstaande tabel
enige achtergrondinformatie opgenomen en duiden we eventueel aan welke bepalingen hun
oorsprong vinden in regelgeving. Zo weet u van welke zaken u inhoudelijk niet kunt afwijken. We
hopen dat ons model u kan inspireren om te komen tot een goed werkbaar en op maat gesneden
arbeidsreglement voor uw school.

Bevoegdheid goedkeuring

De gemeenteraad is bevoegd om dit arbeidsreglement goed te keuren maar kan dit in het Vlaams
Gewest delegeren naar het schepencollege, zie artikel 41, tweede lid, 2° Decreet Lokaal Bestuur

Overleg- en onderhandelingsprocedure (wet van 8 april 1965 — hoofdstuk Ilibis)

Voor het opstellen en wijzigen van het arbeidsreglement moeten de onderhandeling- en
overlegprocedures worden gevolgd zoals geregeld in de wet van 19 december 1974 tot regeling van
de betrekkingen tussen de overheid en de vakbonden van haar personeel (,syndicaal statuut®):

— voor de bepalingen uit het arbeidsreglement die onderhandelingsmaterie zijn, moet de
onderhandelingsprocedure worden gevolgd (bijvoorbeeld: de arbeidsduur en de organisatie
van het werk, jaarlijkse vakantieregeling);

— voor de bepalingen uit het arbeidsreglement die overlegmaterie zijn, moet de
overlegprocedure worden gevolgd (bijvoorbeeld: uurroosters, bepalingen i.v.m. bescherming
tegen geweld, pesterijen en ongewenst seksueel gedrag op het werk).

Bepalingen die gewoon worden overgenomen uit bestaande reglementering of die vroeger al zijn
onderhandeld of overlegd en in het arbeidsreglement ongewijzigd worden overgenomen, moeten
niet opnieuw worden onderhandeld of overlegd alsof ze nooit hebben bestaan. Ook al zou het
arbeidsreglement enkel uit dergelijke bepalingen bestaan, toch moet het arbeidsreglement zelf
worden overlegd, al was het maar omdat de overleggende partijen het wel moeten eens zijn over het
feit dat de bestaande regels correct worden overgenomen en/of dat de verwijzing naar bestaande
teksten correct en op een voor iedereen begrijpelijke wijze gebeurt.

Opgelet:

—  De bepalingen die noch onderhandelingsmaterie, noch overlegmaterie zijn, maar die
verplicht moeten worden vermeld in het arbeidsreglement, worden toch onderworpen aan
de overlegprocedure! Dit geldt voor de vermelding van de plaats van de EHBO-koffer, de
EHBO-hulpverlener, naam geneesheer tot wie slachtoffer van arbeidsongeval zich kan
wenden, adres inspectiediensten belast met toezicht op bescherming van werknemers).
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—  Er geldt bovendien een specifieke procedure voor materies die onderworpen zijn aan de
overlegprocedure maar waarbij geen unaniem gemotiveerd advies wordt bekomen in het
overlegcomité. In dat geval wordt het geschil door de voorzitter van het overlegcomité ter
kennis gebracht van de Inspecteur van de sociale wetten binnen een termijn van 15 dagen
volgend op de dag waarop het proces-verbaal van het comité een definitief karakter heeft
gekregen. Deze ambtenaar probeert binnen een termijn van 30 dagen, de uiteenlopende
standpunten te verzoenen. Lukt dit niet, dan wordt het geschil binnen 15 dagen na het
proces-verbaal van niet-verzoening onderworpen aan de onderhandelingsprocedure. Nadat
het protocol van het onderhandelingscomité een definitief karakter heeft gekregen (protocol
van akkoord of van niet-akkoord), stelt de overheid het arbeidsreglement vast of brengt de
wijzigingen in het arbeidsreglement aan. Merk op dat dergelijke verzoeningsprocedure enkel
geldt binnen de context van het arbeidsreglement.

Bekendmaking van het arbeidsreglement

In elke vestigingsplaats moet er een afschrift van het arbeidsreglement aanwezig zijn. De
personeelsleden moeten het op elk ogenblik en zonder tussenpersoon kunnen inkijken. In de
hoofdschool moet bovendien op een gemakkelijk toegankelijke plaats een bericht worden
aangeplakt met de vermelding van de plaats waar het arbeidsreglement kan worden geraadpleegd.

Elk personeelslid dient bij zijn indiensttreding een kopie van het arbeidsreglement te ontvangen. Hij
moet ook een kopie van iedere wijziging ontvangen. Het gaat om een absolute verplichting. Bij het
niet naleven ervan is het personeelslid niet gebonden door de bepalingen van het arbeidsreglement.
Het schoolbestuur en de directeur hebben er dus alle belang bij een schriftelijk bewijs te hebben dat
aantoont dat het personeelslid een exemplaar heeft ontvangen.

De personeelsleden moeten ook op een gemakkelijk toegankelijke plaats inzage kunnen hebben in de
teksten waar het arbeidsreglement naar verwijst.

Er moet binnen de acht dagen vanaf de datum van inwerkingtreding van het arbeidsreglement een
afschrift worden bezorgd aan het regionaal bureau van de Inspectie van de soaale wetten.
Dit document kan online worden ingevoerd via www .arbzidsrzzlemeant. belgie be. De toegang tot

deze applicatie gebeurt met de elektronische identiteitskaart (eID). Het systeem van aanmelden is
hetzelfde als bij andere onlinediensten van de overheid (zoals tax-on-web).

De recentste aanpassingen staan in het groen aangeduid.
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BIJLAGEN

Gemeentelijke Basisschool Hoegaarden



BIJLAGE 1: INDIVIDUELE UURROOSTERS?

2 Opmerking: evenveel uurroosters opnemen als er individuele uurregelingen zijn binnen de school

Gemeentelijke Basisschool Hoegaarden



BIJLAGE 2: MEDEDELINGEN INZAKE WELZIJN
Interne dienst voor preventie en bescherming op het werk

Namen en contactmogelijkheden van de leden van de gemeentelijke interne dienst voor
preventie en bescherming op het werk:

Evelyne Clits (Interleuven)

Brouwerstraat 6

3000 Leuven

0162842 33

0496 57 64 52

Externe dienst voor preventie en bescherming op het werk

Namen en contactmogelijkheden van de leden van de externe dienst voor preventie en
bescherming op het werk met de preventieadviseur-arbeidsgeneesheer:

Premed

Tiensevest 61 bus 2

3000 Leuven

016 3081 10

Psychosociale risico’s waaronder, geweld, pesterijen en ongewenst seksueel gedrag
op het werk

Namen en contactmogelijkheden van de preventieadviseur psychosociale aspecten en de
eventuele vertrouwenspersoon bevoegd voor psycosociale aspecten, waaronder geweld,
pesterijen en ongewenst seksueel gedrag

Preventieadviseur psychosociale aspecten:

Premed
Tiensevest 61 bus 2
3000 Leuven

16 8110

Gemeentelijke Basisschool Hoegaarden



Vertrouwenspersoon (indien van toepassing): mevrouw Linda Cornu

Eerste hulp

Namen van de hulpverleners per vestigingsplaats

Doelstraat

- Erika Tritsmans

- Ria Connart

- Kristof Vancaudenberg
- Hanne Kuppens

- Koen Langendries

De Polder

- Hanne Kuppens
- Kris Stuerbout

Outgaarden

- An Hendrickx
- Koen Langendries

Plaats(en) van het basismateriaal en de verbanddoos per vestigingsplaats

- Secretariaat hoofdschool

- Gehandicaptentoilet speelplaats A

- Gehandicaptentoilet speelplaats B

- Verzorgingsruimte kleuterspeelplaats
- Gang kleuters hoofdschool

- Kast directie Polder

- Refter Polder

- Refter Outgaarden

Gemeentelijke Basisschool Hoegaarden



Arbeidsongevallenverzekeraar
Via ministerie van Onderwijs en Vorming
Agentschap voor onderwijsdiensten
Afdeling advies en ondersteuning onderwijspersoneel
Cel arbeidsongevallen
Koning Albert ll-laan 15
1210 Brussel

Gemeentelijke Basisschool Hoegaarden



BIJLAGE 3: ADRESSEN VAN DE BEVOEGDE INSPECTIEDIENSTEN
Externe Directies Toezicht welzijn op het werk

e Adressen van de reqionale arbeidsinspect

inspectie)

D
)

(vroegere technische en medische

Externe Directies Toezicht op de Sociale Wetten

50

-egionale arbeidsinspect

)]

® Adrassen van d

(sociale inspectie)

FOD Werkgelegenheid, Arbeid & Sociaal Overleg

Externe Directies Toezicht welzijn op het werk

o Adressen van de regionale arbeidsinspectie (vroegere technische en medische inspectie)

Diensthoofd:  Pieter De Munck
Koning Albertstraat 168
3290 Diest
0133590 50
tww.limburg.viaamsbrabant@werk.be

Externe Directies Toezicht op de Sociale Wetten

e Adressen van de regionale arbeidsinspectie (sociale inspectie)

Diensthoofd:  Werner Van der Veeken
Federaal administratief centrum
Philipssite 3A bus 8
3001 Leuven
016 31 88 00
tsw.leuven@werk.belgie.be

FOD Sociale Zekerheid & Openbare instellingen van sociale zekerheid

Sociale inspectie

Administratief centrum

Kruidtuin

Finance Tower

Kruidtuinlaan 50 bus 110

1000 Brussel

02 528 65 48
socinspvlaamsbrabant@minscoc.fed.be

Gemeentelijke Basisschool Hoegaarden



BIJLAGE 4: MEDEDELINGEN INZAKE INFORMATIEVEILIGHEID EN PRIVACY
Functionaris gegevensbescherming schoolbestuur
Naam en contactmogelijkheden

- Leen Roevens ( gemeente Hoegaarden )

Aanspreekpunt informatieveiligheid school
Naam en contactmogelijkheden

- Christine Kerryn: christine.kerryn@zbshoegaarden.be

Gemeentelijke Basisschool Hoegaarden



BIJLAGE 5: EVALUATIEREGLEMENT

BIJLAGE 6: AFSPRAKEN DECONNECTIE

Gemeentelijke Basisschool Hoegaarden



HOEGAARDEN

UITTREKSEL UIT DE NOTULEN
van de Gemeenteraad, d.d. 20 december 2022

Jean-Pierre Taverniers, Burgemeester-Yoorzitter
Marleen Lefevre, Hans Decoster, Joris Verbaeten, Filip Havet, Schepenen

Svidn Herwig Princen, Lucia Dotremont, Evelien Janssens, Conny Gevens, Mies Matthijs,
B Christel Scheepmans, Eva Ylen, Stefke Puttemans, Johan Bollens, Lieve
Meulemans, Raadsleden

Bart Hendrix, Algemeen directeur
Ve ontsehu'd'xd Liselore Fuchs, Philip Collaers, Raadsleden

/

ONDERWIS
GBS Hoegaarden goedkeuring evaluatiereglement

Regelgeving
e Decreet Lokaal Bestuur dd 22.12.2017 en latere wijzigingen

e Decreet van 27 maart 1991 betreffende de rechtspositie van sommige personeelsleden van
het gesubsidieerd onderwijs en de gesubsidieerde centra voor leerlingenbegeleiding (verder
genoemd decreet rechtspositie personeel gesubsidieerd onderwijs), de hoofdstukken Vbis en
Vter

Argumentatie

Er werd een protocol van 20/10/2022 van het lokaal comité op het niveau van de
scholengemeenschap afgesloten.

Stemming:

Goedgekeurd met eenparigheid van stemmen.

BESLUIT

Artikel 1

§1 De directeur wordt aangeduid als eerste evaluator voor alle gesubsidieerde personeelsleden
aangesteld in een wervingsambt in zijn instelling.

§2 De algemeen directeur wordt aangeduid als tweede evaluator voor alle gesubsidieerde
personeelsleden in wervingsambten.

§3 De directeur wordt aangeduid als eerste evaluator voor alle gesubsidieerde personeelsleden
aangesteld in een ander bevorderingsambt of in een selectieambt.

§4 De algemeen directeur wordt aangeduid als tweede evaluator voor alle gesubsidieerde



personeelsieden in een ander bevorderingsambt dan dat van directeur of in een selectieambt.
§5 De algemeen directeur wordt aangeduid als de evaluator van de directeur(s).

Art.2 De tweede evaluator bewaakt het proces, bewaakt de kwaliteit en waakt over de objectiviteit
en de eenvormigheid van de evaluaties over de personeelsleden heen.

Art.3 Voor de evaluatoren wordt in het kader van het voeren van functionerings- en
evaluatiegesprekken een opleiding voorzien zodat de evaluator voldoende competent is om met
kennis van zaken en op een objectieve evenwichtige manier een oordeel uit te spreken over het
presteren van het personeelslid. Daartoe wordt bij OVSG+ ingeschreven voor de opleiding voor
evaluatoren.

Art.4

§1 De evaluator nodigt het personeelslid per mail uit voor een formeel functioneringsgesprek. Hij
kondigt dit minimaal 10 werkdagen op voorhand aan.

§2 Het personeelslid kan per mail een functioneringsgesprek vragen. Het gesprek vindt plaats
binnen een redelijke termijn na de vraag. De datum van het gesprek wordt bepaald door de
evaluator.

§3 Van het formeel functioneringsgesprek wordt een verslag gemaakt. Dit verslag wordt
ondertekend door de evaluator en ter ondertekening voor ontvangst aan het personeelslid
voorgelegd. Het verslag wordt bewaard in het evaluatiedossier dat beheerd wordt door de
evaluator.

§4 De evaluator houdt de coachingshistoriek bij.

Art.5

§1 De evaluatie wordt uitgevoerd op basis van volgende evaluatiecriteria die aansluiten bij de
functiebeschrijving en bij de doelstellingen van de onderwijsinstelling en het schoolbestuur.

§2 De evaluator bepaalt het tijdstip van het evaluatiegesprek en deelt dit minimaal 10 werkdagen
op voorhand per mail mee.

§3 De evaluator stelt het evaluatieverslag op. Dit verslag wordt bewaard in het evaluatiedossier.

Art.6 De evaluator zorgt voor de informatiedoorstroming naar het schoolbestuur.

Aldus gedaan ter zitting, datum als boven



Bart Hendrix Jean-Pierre Taverniers

Algemeen directeur Burgemeester-Voorzitter

VOOR EENSLUIDEND AFSCHRIFT
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Turnweek 2023-2024

Maandag Dinsdag Woensdag Donderdag Vrijdag
08.45-05.10 Frans Frans Frans Frans Frans
09.10-09.35 Woordenschat | Spelling Spelling Spelling Frans
09.35-10.00 Wiskunde Wiskunde Wiskunde Wiskunde Woordenschat
10.00-10.25 Wiskunde
10.25-10.40 Speeltijd
10.40-11.05 LBV Wiskunde LO Wiskunde Wiskunde
11.05-11.30 Taal
11,30-11.55 Taal LO Taal
11.55-12.20 WO/Actua
12.30-13.30 Middagpauze
13.30-14.20 | Taal | wo [ wo | Muvo
14.20-14.35 Speeltijd
14.35-15.25 | WO [ wo | Muvo [ Muvo

Zwemweek 2023-2024

Maandag Dinsdag Woensdag Donderdag Vrijdag
08.45-09.10 Frans Frans Frans Frans Frans
09.10-09.35 Woordenschat | Spelling Spelling Spelling Frans
09.35-10.00 Wiskunde Zwemmen Wiskunde Wiskunde Woordenschat
10.00-10.25 Wiskunde
10.25-10.40 | Speeltijd
10.40-11.05 LBV Zwemmen Taal Taal Wiskunde
11.05-11.30 Wiskunde Taal
11.30-11.55 Wiskunde LO
11.55-12.20 Taal WO/Actua
12.30-13.30 Middagpauze
13.30-14.20 Taal Taal WO MUVO

WO
14.20-14.35 Speeltijd
14.35:15.25 | WO | wo MUVO | Muvo




Turnweek 2023-2024

Maandag Dinsdag Woensdag Donderdag Vrijdag
08.45-05.10 Frans Frans Frans Frans Frans
09.10-09.35 Woordenscha | Spelling Spelling Spelling Frans

1
09.35-10.00 Wiskunde Wiskunde Wiskunde Wiskunde Woordenscha

t
10.00-10.25 Wiskunde
10.25-10.40 Speeltijd
10.40-11.05 LBV Wiskunde Wiskunde Wiskunde Wiskunde
11.05-11.30 Taal
11.30-11.55 Taal Taal Taal
11.55-12.20 WO/Actua
12.30-13.30 Middagpauze
13.30-14.20 | Taal | wo [ L0 | Muvo
14.20-14.35 Speeltijd
14.35-15.25 | WO | Muvo | Lo | MUvO

Zwemweek 2023-2024

Maandag Dinsdag Woensdag Donderdag Vrijdag
08.45-09.10 Frans Frans Frans Frans Frans
09.10-09.35 Woordenscha | Spelling Spelling Spelling Frans

t
09.35-10.00 Wiskunde Zwemmen Wiskunde Wiskunde Woordenscha

1
10.00-10.25 Wiskunde
10.25-10.40 Speeltijd
10.40-11.05 LBV Zwemmen Taal L0 Wiskunde
11.05-11.30 Taal
11.30-11.55 Wiskunde Taal
11.55-12.20 Taal WO/Actua
12.30-13.30 Middagpauze
13.30-14.20 | Taal | wo | wo | MUVO
14.20-14.35 Speeltijd
14.35-15.25 | WO | Muvo | MUVO | MUVO
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Gemeentelijke Basisschool
Hoegaarden

DECONNECTIE



Inleiding

Heldere communicatie is van fundamenteel belang bij partijen.

We communiceren dagelijks met ondersteuners.

ledereen verwacht snel en efficiént geholpen te worden.

De huidige beschikbare communicatiemiddelen zorgen er bovendien voor dat boodschappen
zich razendsnel verspreiden.

We trachten te zoeken naar een evenwichtig maar toch heldere mogelijkheid om alle partijen
te woord te staan.

Er was eens een tijd dat rond alle scholen hoge muren waren gebouwd om leerlingen af te
schermen van de buitenwereld.

Ouders gaven 's morgens hun kind aan de schoolpoort af en lieten het over aan de
wijsheid en de goede zorgen van de onderwijzers...

Tijden veranderen en de muren rond de scholen worden gesloopt.

We krijgen open scholen waarin de buitenwereld moet participeren en
verantwoordelijkheid moet opnemen. Onderwijzend en ondersteunend personeel, ouders,
leerlingen, leerlingbegeleiders, welzijnswerkers, de buurt, ... worden door iedereen
uitgenodigd om ‘samen school te maken’.

Met veel enthousiasme zetten mensen zich hiervoor in.

Er worden veel successen geboekt en af en toe stoot men op grenzen.

Eén van die grenzen heeft te maken met de evenwichtsoefening in de relatie tussen
ouders en school.

Het is niet steeds gemakkelijk om de school dicht bij huis te brengen en om thuis mee te
nemen in de school, omdat de beide leefwerelden soms grondig verschillen.

De betrokken partners worden uitgedaagd om steeds opnieuw te zoeken naar oplossingen
en naar communicatievormen die voldoende divers zijn om alle kinderen en gezinnen
maximale kansen te bieden op succesvol onderwijs.

De hoge schoolmuren zijn gesloopt. En dat is fijn.

De ‘wereld rondom’ is een dankbaar werkinstrument dat in de klas gebruikt kan worden en
dat leerlingen de kans geeft alles af te toetsen en in te oefenen binnen de eigen realiteit.
Leerkrachten leren zien wat kinderen van thuis uit meebrengen.

Ook ouders leren zien wat er in de klas gebeurt.

Niemand zal nog ontkennen dat het leren een contextueel gebeuren is en dat een school
die context nodig heeft om zijn leerlingen maximaal te laten profiteren van het onderwijs.
De wisselwerking tussen wat er in de klas gebeurt en wat zich thuis afspeelt als een open
communicatielijn hanteren is de opdracht van elke leerkracht en elke ouder.



1 Gebruikte communicatiekanalen

ALGEMEEN

1.1 Telefoon 016 76 87 87

Er wordt permanentie voorzien op het secretariaat.

Tijdens deze uren (elke werkdag van 7.30 tot 16.30 met uitzondering van woensdag van
7.30 tot 12.30 ) kan u de school telefonisch bereiken.

Gelieve er rekening mee te houden dat het altijd mogelijk is dat de secretariaatsmedewerker
gedurende een korte periode niet op het secretariaat aanwezig is. In dat geval belt u best
enkele ogenblikken later terug.

Afwezigheden worden enkel via het secretariaat gemeld. U kan dit telefonisch op het
nummer 016.76.87.87 of via de link op onze website.

1.2 Email

Het officiéle kanaal voor communicatie gebeurt via het e-mailadres van de individuele
leerkracht / medewerker / directie: voornaam@gbshoegaarden.be

Indien u de medewerker van de school mailt, mag u uiterlijk een antwoord verwachten 48 uur
na het versturen van de e-mail.

1.3 Facebook en Instagram

Onze school is ook te volgen op Facebook en Instagram.

Onze school gebruikt deze pagina enkel om leuke activiteiten in de kijker te zetten.
Wij houden hierbij rekening met GDPR.

Deze pagina is niet bedoeld om vragen te stellen of om kritiek te spuien.

1.4 Agenda

In de agenda’s van de kinderen kunnen de ouder(s)/verzorger(s) of de leerkrachten
vragen/opmerkingen noteren.
Indien het informatie betreft die gevoelig ligt, hebben we graag persoonlijk contact per e-mail.

1.5 Website

Onze schoolwebsite is een bron van informatie.
Ouders krijgen een eerste indruk van de school.
Onze website: www.gbshoegaarden.be

1.6 Scoodle

Scoodle is het digitaal oefenplatform van uitgeverij Plantyn voor kinderen.
In dit oefenplatform kunnen kinderen aan de slag met oefeningen voor taal en
wereldoriéntatie.



1.7
Meester Marc - Frans

De oefeningen die aangeboden worden, sluiten aan bij de lessen die de leerlingen krijgen in
de klas.

1.8 Broekx

Dit digitaal schoolplatform wordt intern gebruikt om informatie en documenten uit te wisselen
binnen het leerkrachtenteam.
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Afspraken rond digitale communicatie

2.1 Beheersbaar houden van de berichtenstroom

Op school gebruiken we volgende officiéle communicatiekanalen: mail ( @gbshoegaarden )
en Broeckx.

Niet alle ouders en/of personeelsleden hebben een facebook/WhatsApp en wensen hier
bewust geen gebruik van te maken.

We willen graag iedereen bereiken met belangrijke berichten.

We gaan er dus van uit dat alle berichten via mail en via het ouderplatform ( Broeckx )
gelezen worden door iedereen. Berichtjes via Facebook, Messenger of WhatsApp zijn
extraatjes voor ouders/ personeelsleden die dat zelf willen. Er kan dus niet verwacht worden
dat personeelsleden en/of ouders hierop antwoorden.

2.2 Timing van het versturen van berichten

Dringende berichten van de ouders worden
niet naar de klasleerkracht gestuurd maar
naar het secretariaat en/of directie /
beleidsondersteuners.

MA - VRIJ Klasleerkrachten hebben immers geen tijd
om berichten te beantwoorden wanneer ze

aan het lesgeven zijn. De snelste manier

om iemand te bereiken is om even

telefonisch de school te contacteren

016 76.87.87.

Het secretariaat brengt de klasleerkracht zo
snel mogelijk op de hoogte in geval van
ziekte, te laat komen,... :

Berichten die in het weekend verstuurd zijn,
zijn niet verondersteld gelezen te zijn voor
de maandagochtend volgend op het
weekend. Onder het weekend verstaan we
van vrijdag 15.40 tot maandag 08.00

ZA = Zo Ouders, leerkrachten en directie hebben het
recht te deconnecteren van het internet
tijldens het weekend.

HigH!




2.3 Timing van het lezen van beantwoorden van berichten

Er wordt tijdens een lesweek verwacht van
L de leerkracht en van ouders om minimaal
1x per dag de officiéle
communicatiekanalen te checken.
Er mag dus binnen de 48 uren antwoord
verwacht worden indien dit het doel was
van het bericht.

2.4 Gebruik van sociale media binnen een professionele context

Het versturen/lezen van Whatsapp-
berichten is intern uitzonderlijk toegestaan
tildens de lesgebonden uren voor:
- Dringende interventie te vragen
(zonder dat je wil dat iemand je
hoort)

Voor het personeel:

Facebook wordt niet geraadpleegd tijdens
de lesuren. Het plaatsen na berichten of
checken van je eigen account gebeurt na
de lesuren, tijdens de speeltijd, in de
middagpauze of tijdens de lesvrije uren (vb.
LO, LBV,...).

Er wordt alleen een uitzondering gemaakt,
als het gebruik van Facebook van belang is
voor het behalen van bepaalde lesdoelen.




2.5 Communicatie en bereikbaarheid bij ziekte/afwezigheden (intern)

Ziek is ziek.

Er wordt van een ziek personeelslid nooit
verwacht dat hij/zij geschreven
communicatie leest, noch beantwoordt.

Alle belangrijke klasinfo voor een eventuele
vervanger zijn te vinden bij de directeur of
de beleidsondersteuners.

Personeelsleden die afwezig zijn, maar niet
ziek (bv. moederschapsbescherming,
zwangerschapsverlof,...) mogen zelf
beslissen of ze nog willen opgenomen
worden in de geschreven communicatie van
de school.

Bij een afwezigheid die op voorhand
geweten is (bv. nascholing, voorziene
afspraak arts ( niet ziek ), voorziet de
leerkracht een bundel voor de leerkrachten.
Dit geldt ook voor de Ileerkrachten LBV.

Bij ziekte dient het personeelslid het
secretariaat / beleidsondersteuner of
directeur voor 8.30 “telefonisch” te
verwittigen. Dit kan enkel tijdens de
werkdagen.

Het volstaat niet om een bericht of een mail
te sturen.

2.6 Communicatie bij deeltijds werken

4/5 = 4/5
Parttime = parttime

Er kan niet worden verwacht dat bij
afwezigheid de personeelsleden alle
berichten lezen via de officiéle
communicatiekanalen, noch dat zij
antwoorden binnen de 24 uren.

Er wordt wel verwacht de dringende
berichten te lezen bij het opnieuw
aanvangen van de opdracht.




2.7 Communicatie en bereikbaarheid bij overmacht en tijdens

noodsituaties

S0S

In noodsituaties of bij overmacht mag er ten
allen tijdens gebeld worden naar de directie.

2.8 Communicatie en bereikbaarheid tijdens vakantieperiodes

Ta

vakantie

Vakantie is vakantie!

Er wordt van niemand verwacht de officiéle
communicatiekanalen te checken.

Leuke vakantiefoto’s of -weetjes kunnen
onder collega’s altijd gedeeld worden via
informele weg.

Reageren of lezen is niet verplicht.

De directie, secretaresses, coodrdinatoren
en beleidsondersteuners starten na de
zomervakantie 10 dagen vroeger dan de
leerkrachten.

Vanaf half augustus kunnen er dus al heel
wat schoolgebonden mailtjes binnenkomen.

Gelieve tussen half augustus en 1
september minstens 1x/week je mail/
Broeckx te checken en te antwoorden
indien gevraagd.
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Anderstalige ouders

3.1

Regelgeving

Mogen brieven voor AN ouders vertaald worden?

Volgens de taalwetgeving is een school een openbare dienst.

De wet zegt dat communicatie er enkel in het Nederlands mag.

In de praktijk laat de Vaste Commissie voor Taaltoezicht in uitzonderlijke gevallen toch toe
dat je vreemde talen gebruikt.

Daarvoor moet de communicatie aan voorwaarden voldoen:

We blijven duidelijk een Nederlandstalige school, geen twee- of meertalige.

We gebruiken andere talen niet systematisch.

We hanteren een goede reden om de vreemde taal te gebruiken, een bijzonder doel.
Bijvoorbeeld: je wilt integratie bevorderen. Of je hebt belangrijke informatie voor
personen die geen Nederlands kennen. Of je hebt dringend inlichtingen nodig van
een anderstalige ouder.

We gebruiken de vreemde taal altijd naast het Nederlands.

De anderstalige boodschap bevat niet méér informatie dan de Nederlandse. Ook
geen andere informatie.

We vermelden duidelijk dat het om een vertaling gaat.

De anderstalige communicatie is alleen bestemd voor het anderstalige publiek en niet
voor de Nederlandstaligen.

We vragen van ouders dat ze de ontwikkelingen van het Nederlands van hun kind
stimuleren. Dat staat ook in de engagementsverklaring.

Dit mag wel

e

De meertalige affiche over school- en studietoelagen ophangen.
Belangrijke info over een schooluitstap vertalen: vertrek- en aankomstuur, kostprijs,...
Tolken op het oudercontact.

Dit mag niet

Aan anderstalige ouders info geven over de schooltoelage en niet aan de
Nederlandstalige.

Aan alle Nederlandstalige ouders een meertalige brief meegeven.

Ervan uitgaan dat alle anderstalige ouders een tolk nodig hebben.



